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IQ Automation GmbH ist ein erfolgreicher Hersteller von Touch-Monitor und Touch-PC-Systemlösungen. 
Unsere Kunden triffst du im Bereich Verkehrstechnik – Maschinen- und Anlagenbau – Gebäudeleittechnik 
– Multimedia.  Für unser Team suchen wir Verstärkung für die Funktion 
 

        Sachbearbeitung Auftragsabwicklung m/w/d 
 
Die Aufgaben  
Sie vertreten die Interessen unserer Kunden in unserem Unternehmen.  
 Supply Chain Management 

Die Auftragsabwicklung vom Prüfen und eingeben des Auftrages, Ausstellen der 
Auftragsbestätigung, dem Beauftragen der Lieferung, 
Ausstellen des Lieferscheines und zum Abschluss die 
Rechnung. 

 Überwachen und Durchsetzen der Liefertermine 
 Erstellen von Analysen und Statistiken 
 Sie sind im Team mit Einkauf, Produktion und Vertrieb  

 
Ihr Profil  
Sie besitzen Ehrgeiz und Zielstrebigkeit und agieren gerne im Team  
 Überzeugungskraft zeichnet Sie aus 
 Sie sind Erfolgsorientiert und Handeln im kaufmännischen Sinne  
 Erfolgreiches lösungsorientiertes Verhandlungsgeschick   
 Sie haben eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung (Lehre, HAK, HAS oder Vergleichbares) 
 Gute Internet- und MS Office Kenntnisse – daher sicher bei der Anwendung von Excel 
 Englische Sprachkenntnisse sind gewünscht 
 Erfahrung mit ERP Software – bei uns arbeiten Sie gestützt durch SAGE 

 
Wir bieten Ihnen 
Ein sehr gutes Betriebsklima mit flachen Hierarchien und die Sicherheit eines Familienunternehmens 
 Eine langfristige Beschäftigung 
 Mit öffentlichem Verkehrsmittel gut erreichbaren Arbeitsplatz 
 Weiterbildungsmöglichkeiten 
 Eine übertarifliche Entlohnung KV Handel, abhängig von Ihrem individuellen Qualifikationsprofil 
 

Interessiert Sie diese interessante Position in einem erfolgreichen Unternehmen? Sie werden am 
wachsenden Erfolg als wichtiger Teil mitwirken. Nutzen Sie diese Möglichkeit und setzen Ihre Ideen bei uns in 
die Tat um!  
 
Die weitere Perspektive bestimmen Sie bei uns selbst, ein motiviertes Team erwartet Sie.  
Das Bruttomonatsgehalt auf Vollzeitbasis, bei 38.5 Wochenstunden beträgt € 1.900, mit Bereitschaft zur 
Überzahlung, je nach Qualifikation und Erfahrung. 
 
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung, vorerst nur Anschreiben und Lebenslauf, per Mail an  
bewerbung@iq-automation.eu  -Wir behandeln Ihre Unterlagen vertraulich! 
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